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                                                                                                                                                          Date :      /     / 2023  هـ1444/          /      التاريخ:  

 ( )بطاقة عهدة موظف

University Property Form 

  Info بيانات المستلم 

 اسم الموظف 

Employee Name 

 القسم 

Department   

 المسمى الوظيفي 

Job Title 

 الرقم الوظيفي 

Job No. 

    

  /Statement اقرار

وسأقوم بتسليمها عند ترك  اقرأنا الموقع ادناه أن العهد المسجلة علي أعلاه صحيحه واتعهد بالمحافظة عليها ولا أتنازل عنها لأي شخص أخر 

 العمل. 

 التوقيع/                                                                                             *المستلم /      

I the undersigned, that I receipt the above listed properties and they are correct. I agree to maintain the property and giving not to any one and to 

return it when I terminate employment with the university. 

Received by/                                                                                                                                                                                                                            Signature/ 

 

  :This copy is for the property responsible                                                             *Note*ملاحظة / الأصل لمسؤول العهدة بالجهة. 

                                                                                                       copy of it is needed for inventory control *نزو المخ* صورة لمراقبة  

  بيانات العهدة

 Notes  /ملاحظات  /Quantity الكمية  /Type النوع   / Item  الصنف S.No/م

1     

2     

3     

4     

5     

 لامخاص بمسؤول التسليم والاست 

Only for Who is in Charge 

 مسؤول التسليم 

Approval by 

 شاهرة حسين محمد القحطاني 

Shahrah Hussain Mohammed AL Qahtani 

 التوقيع

Signature 

 


